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1. วัตถุประสงค 

 1.1 เพื่อใหผูขอการรับรองหรือผูไดรับการรับรองหรือบุคคลทั่วไปที่ไดรับผลกระทบจากการรับรอง สามารถอุทธรณ

และรองเรียนได  

 1.2 เพื่อใหการดําเนินการแกไขปญหาเปนไปอยางโปรงใส และเปนธรรม  

 

2. ขอบขาย 

เอกสารฉบับนีก้าํหนดขึ้นเพื่อใชสําหรับเปนแนวทางในการดําเนนิการของบริษทัฯ .เกี่ยวกับการอุทธรณ การรองเรียน การพกั

ใช การเพกิถอน และยกเลิกการรับรองระบบ  อีกทัง้เพือ่ใหสามารถดําเนินการไดอยางรวดเรว็ เปนอิสระและมีประสิทธิผล 

 

3. คํานิยาม 

ความหมายของคําที่ใชในเอกสารนี้ใหเปนไปตามระเบียบ หลักเกณฑ และเงื่อนไขที่ กําหนด 

 

4. รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน  

4.1 การอุทธรณ  

1. ผูจัดการฝายการตลาดรับเรื่องไดรับคําอุทธรณจากผูยื่นอุทธรณเปนลายลักษณอักษร จากนั้นจัดสงเรื่องอุทธรณและ

รายละเอียดขอมูลเบื้องตนให ตัวแทนฝายบริหาร   

2. ตัวแทนฝายบริหารดําเนินการพิจารณาคําอุทธรณวาเปนคําอุทธรณหรือไม 

กรณีเปนคําอุทธรณ ใหทําการลงทะเบียนขอบกพรอง (FM-QRO-19) และแจงใหผูยื่นอุทธรณทราบภายใน 15 วันทํา

การหลังจากไดรับคําอุทธรณ  

กรณีไมเปนคําอุทธรณ ใหดําเนินการตามขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง การปฏิบัติการแกไขและปองกัน (QP-QRO-06) 

แลวแตกรณ ี

3. ตัวแทนฝายบริหารนําคําอุทธรณและรายละเอียดเอกสารขอมูล ใหดําเนินการประสานงานกับฝายตางๆ เพื่อแจงรอง

ขอใหมีการประชุมและเสนอกรรมการผูจัดการ  

4. กรรมการผูจัดการประกาศแตงตั้งคณะพิจารณาอุทธรณ  

5. คณะพิจารณาอุทธรณดําเนินการจัดการประชุมหารือภายใน 30 วันทําการนับแตวันที่ไดรับคําอุทธรณ และแจงผูยื่น

คําอุทธรณทราบถึงวัน เวลา และสถานที่ของที่ประชุมลวงหนากอนการประชุม คณะพิจารณาอุทธรณ ผูเชี่ยวชาญ และผูเกี่ยวของ

ลงนามในสัญญาวาดวยการรักษาความลับ (FM-QRO-11) และหนังสือแสดงความไมมีสวนไดสวนเสีย (FM-QRO-12)   
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4.1.1 คณะพิจารณาอุทธรณพิจารณาและตัดสินคําอุทธรณ 

การพิจารณา 

1. คณะพิจารณาอุทธรณ มีสิทธิในการรับฟงคําชี้แจงจากพยาน หารือกับผูเชีย่วชาญ และใชมาตรการ และดําเนินการ 

ใด ๆ ตลอดจนจัดการประชุมตามความจําเปน เพื่อการพิจารณาตัดสินอยางถูกตอง 

2. เจาหนาที่ที่ไดรับมอบหมาย และผูเชี่ยวชาญจากภายนอกที่เกี่ยวของกับการอุทธรณนั้น ตองใหขอมูลแกคณะพิจารณา

อุทธรณตามที่คณะพิจารณาอุทธรณตองการโดยปราศจากการปดบังซอนเรน 

3. คณะพิจารณาอุทธรณตองปกปดขอมูลตาง ๆ ที่เกิดขึ้นในระหวางการดําเนินการประชุม ทั้งที่เกี่ยวโยงกับผูขอรับการ

ตรวจประเมิน/รับรอง หรือบุคลากร หรือสถานะธุรกิจของผูยื่นคําอุทธรณ 

การตัดสิน 

1. คณะพิจารณาอุทธรณตองตัดสินคําอุทธรณอยางยุติธรรม โดยใชเสียงขางมากโดยผลการตัดสินของคณะพิจารณา

อุทธรณใหเปนที่สิ้นสุด จากนั้นคณะพิจารณาอุทธรณลงนามในผลการตัดสิน รวมทั้งเสนอผลการตัดสินและแนะแนวทางการ

ดําเนินการตอคณะกรรมการบริหารทราบ 

2. ในกรณีที่คําอุทธรณเปนผล ใหแจงผูเกี่ยวของดําเนินการตามมติคณะพิจารณาอุทธรณ เพื่อเสนอพิจารณาผลการตรวจ

ประเมิน/รับรอง ใหผูยื่นคําขออุทธรณ โดยดําเนินการตามคูมือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง กระบวนการตรวจประเมินและรับรอง 

(QP-QRO-15) จากนั้นคณะพิจารณาอุทธรณแจงผลการพิจารณามายังกรรมการผูจัดการ 

 

4.1.2 กรรมการผูจัดการลงนามในหนังสือ หลังจากนั้นผูจัดการฝายการตลาดแจงผลการพิจารณาอุทธรณใหกับผูยื่นอุทธรณทราบ

ผลการพิจารณาอุทธรณ โดยการพิจารณาตัดสินคําอุทธรณและแจงผลกลับใหผูยื่นอุทธรณรับทราบ ควรดําเนินการใหเสร็จส้ิน

ภายใน 45 วันทําการนับจากวันที่ไดรับคําอุทธรณ 

 

4.1.3 ตัวแทนฝายบริหารบันทึกผลการตัดสินคําอุทธรณในทะเบียนขอบกพรอง (FM-QRO-19) และนําขอบกพรองที่เกิดขึ้นมา

พิจารณาแกไขปรับปรุงตามคูมือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง การปฏิบัติการแกไขและปองกัน (QP-QRO-06) และสรุปคําอทุธรณ

และผลการพิจารณาเพื่อเปนขอมูลในการทบทวนโดยฝายบริหารตอไป โดยดําเนินการตามคูมือขั้นตอนการปฏิบัติการ เรื่อง การ

ประชุมทบทวนการบริหารของ (QP-QRO-05) 

 

4.2 การรองเรียน 

1. ผูจัดการฝายการตลาดรับขอรองเรียนดวยวาจา ทางโทรศัพท หรอืเอกสารที่เปนลายลักษณอักษร จากนัน้บันทึก

รายละเอียดในเอกสารการรับเรือ่งรองเรียนและอุทธรณ (FM-QRO-22) เพื่อลงทะเบียนขอบกพรอง (FM-QRO-19) จากนัน้

นําเสนอกรรมการผูจัดการ เพือ่พิจารณา 

2. กรรมการผูจัดการ มอบหมายใหหนวยงานที่เกี่ยวของพิจารณาหาหลักฐานประกอบขอรองเรียนเบื้องตน 
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กรณีเปนการรองเรียนสถานประกอบการ ตองรองเรียนเปนลายลักษณอักษรที่ระบุชื่อและชองทางการติดตอกลับผู

รองเรียนหนวยงานที่เกี่ยวของพิจารณาหาหลักฐานประกอบขอรองเรียนเบื้องตนตัวแทนฝายบริหาร พิจารณารายละเอียดของขอ

รองเรียน หากมั่นใจวามีสาระและหลักฐานเพียงพอที่สนับสนุนขอรองเรียน 

กรณีไมเปนขอรองเรียน 

ใหผู จัดการฝายการตลาดแจงตอบผูรองเรียนภายใน 10 วันทําการนับจากวันที่ตัวแทนฝายบริหารพิจารณา และ 

ลงทะเบียนปดขอรองเรียนในทะเบียนขอบกพรอง (FM-QRO-19) และบันทึกขอมูลในเอกสารการรับเรื่องรองเรียนและอุทธรณ 

(FM-QRO-22) แตกรณีเปนคําอุทธรณ ใหกําหนดผูรับผิดชอบและดําเนินการตามขั้นตอนการปฏิบัติงานคําอุทธรณ ซึ่งผูรับผิดชอบ

ที่ไดรับคัดเลือกมา ตองเปนอิสระไมใชผูมีสวนไดสวนเสียโดยตรงกับบุคคลที่ดําเนินการตรวจประเมินและตัดสินการรับรองและ

การอุทธรณนั้น โดยมีการลงนามในสัญญาวาดวยการรักษาความลับ (FM-QRO-11) และหนังสือแสดงความไมมีสวนไดสวนเสีย 

(FM-QRO-12)   

กรณีเปนขอรองเรียน  ซึ่งจําแนกไดเปน 2 กรณี 

กรณีที่ 1 เปนขอรองเรียนเกี่ยวกับคณะกรรมการพิจารณาใหการรับรอง คณะกรรมการพิจารณาความเปนกลาง ผูตรวจ

ประเมิน ผูเชี่ยวชาญ หรือเจาหนาที่กําหนดผูรับผิดชอบขอรองเรียน และดําเนินการแกไขตอไป  

 กรณทีี่ 2 เปนขอรองเรียนผูไดรับการตรวจประเมินและรับรอง เชน รองเรยีนระบบที่ไดรับการตรวจ ซึ่งขอรองเรยีนนี้

ตองเปนลายลักษณอกัษร ตัวแทนฝายบริหารกําหนดผูรับผิดชอบขอรองเรียนที่เปนอิสระไมใชผูมีสวนไดสวนเสียโดยตรงกบัการ

รองเรียนนั้น และพิจารณาดําเนินการสอบสวนขอเท็จจริงจากคณะตรวจประเมินโดยคณะพิจารณาอุทธรณ โดยผูรับผิดชอบขอ

รองเรียนที่ไดรบัคัดเลือกลงนามในสัญญาวาดวยการรกัษาความลับ (FM-QRO-11) และหนังสือแสดงความไมมีสวนไดสวนเสีย 

(FM-QRO-12)  

 

4.2.1 การดําเนินการ และติดตามผลแกไขขอรองเรียน  

กรณีที่ 1 เปนขอรองเรียนเกี่ยวกับคณะกรรมการพิจารณาใหการรับรอง คณะกรรมการพิจารณาความเปนกลาง ผูตรวจ

ประเมิน ผูเชี่ยวชาญ หรือ เจาหนาที่บริษัทฯ 

 1. ตัวแทนฝายบริหารบันทึกขอมูลในทะเบียนขอบกพรอง (FM-QRO-19) และผูจัดการฝายการตลาดแจงเบื้องตนใหผู

รองเรียนทราบเกี่ยวกับการพิจารณาเบื้องตนภายใน 10 วันทําการนับจากวันที่พิจารณาเปนขอรองเรียน และดําเนินการดังตอไปนี้ 

 2. ผูรับผิดชอบดําเนินการสืบสวนและวิเคราะหหาสาเหตุ โดยติดตอกลับทางโทรศัพท  e-mail หรือวิธีการสื่อสารที่

ลูกคากําหนดเพื่อรับทราบรายละเอียดสภาพปญหาและใหความเห็นเพิ่มเติม และโดยดําเนินการจัดเก็บรายละเอียดขอมูลการ

ปฏิสัมพันธอยางเปนระบบ เสนอแนะแนวทางแกไขปองกันปญหาและดําเนินการแกไขปองกันปญหา โดยการแกไขปองกันปญหา

ตองพิจารณาถึงการดําเนินการเฉพาะหนา และปองกันไมใหเกิดปญหาซํ้าอีก จากนั้น ตัวแทนฝายบริหารพิจารณาแนวทางการ

แกไขปองกันที่เสนอและมอบหมายผูรับผิดชอบดําเนินการตรวจติดตามผลการแกไขปองกัน  

หมายเหตุ 

หากเปนขอรองเรียนเกี่ยวกับตัวแทนฝายบริหาร กรรมการผูจัดการจะเปนผูพิจารณารายละเอียดของ ขอรองเรียน แนว

ทางการแกไขปองกัน กําหนดผูรับผิดชอบแกไขขอรองเรียน และมอบหมายผูรับผิดชอบตรวจติดตามผลการแกไขปองกัน 

กรณีที่ 2 เปนขอรองเรียนเกี่ยวกับผูไดรับการตรวจประเมินและรับรอง 



 

บริษัท คิว โร เซอรติฟเคชั่น (ประเทศไทย) จํากัด 

Procedure Manual เอกสารหมายเลข QP-QRO-07 

การอุทธรณ การรองเรียน การพักใช การเพกิถอน 

และการยกเลิกการรับรอง 

แกไขครั้งที ่ 02 หนาที่ 5 / 8 

วันที่มีผลบังคับใช 6 พฤษภาคม 2568 

 

1. ตัวแทนฝายบริหาร บันทึกขอมูลในทะเบียนขอบกพรอง (FM-QRO-19) และผูจัดการฝายการตลาดแจงเบื้องตนใหผู

รองเรียนทราบเกี่ยวกับการพิจารณาเบื้องตนภายใน 10 วันทําการนับจากวันที่พิจารณาเปนขอรองเรียน พรอมจัดสงเอกสารการ

รับเรื่องรองเรียนและอุทธรณ (FM-QRO-22) และเอกสารที่เกี่ยวของใหหนวยงานที่รับผิดชอบ/ผูรับผิดชอบ  

2. หนวยงานที่รับผิดชอบ/ผูรับผิดชอบ แจงประเด็นขอรองเรียนและขอเท็จจริงที่เกี่ยวของใหผูถูกรองเรียนทราบ โดย

ตองคํานึงถึงการรักษาความลับของขอมูลดวย และกําหนดใหผูถูกรองเรียนตอบกลับภายใน 15 วันทําการ นับจากวันที่มีหนังสือ

แจงผูถูกรองเรียน พรอมขอคิดเห็นในขอรองเรียน และรายละเอียดการดําเนินการที่จะพิจารณาและแกไขปองกันปญหาดังกลาว 

ซึ่งการแกไขปองกันปญหานี้ตองเปนการแกไขเฉพาะหนา และเปนการปองกันปญหาที่จะเกิดขึ้นในระยะยาวดวย   

3. หนวยงานที่รับผิดชอบ/ผูรับผิดชอบติดตามความคืบหนาในการดําเนินการ ถาไมไดรับหนังสือตอบกลับจากผูถูก

รองเรียนภายในระยะเวลาที่กําหนด ใหแจงเตือน การขยายเวลาการดําเนินการ ใหรายงาน กรรมการผูจัดการทราบ 

4. ตัวแทนฝายบริหารตัดสินใจแนวทางในการดําเนินการกับผูละเมิด กรณีตองใชขอกฎหมายใหหารือกับผูเชี่ยวชาญดาน

กฎหมายของหรือกรณีตองใชอํานาจการตัดสินใจของคณะกรรมการบริหารฯ ใหดําเนินการแจงฝายบริหารเพื่อรองขอใหมีการ

ประชุมพิจารณาเปนกรณีเรงดวน 

5. เมื่อสรุปผลการแกไขปญหาไดแลว ใหผูรับผิดชอบนําเสนอตัวแทนฝายบริหารพิจารณาแนวทางการแกไขปองกันที่

เสนอ และมอบหมายผูรับผิดชอบดําเนินการตรวจติดตามผลการแกไขปองกัน  

6. ในกรณีที่ไมสามารถสรุปผลการแกไขปญหาได ใหนําเสนอเพื่อพิจารณาการคงไว ลดขอบขาย พักใช เพิกถอน และ

ยกเลิกการรับรอง แลวแตกรณี ตามหลักเกณฑที่กําหนดในคูมือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรื่อง กระบวนการตรวจประเมินและ

รับรอง (QP-QRO-15) 

4.2.2 เมื่อการดาํเนินการแกไขแลวเสร็จให  

ตัวแทนฝายบรหิาร ลงทะเบียนปดขอรองเรียนในทะเบียนขอบกพรอง (FM-QRO-19) และสรุปผลการดําเนินการและ

สถานะของขอรองเรียน หลังจากนั้นผูจัดการฝายการตลาดแจงผูยื่นขอรองเรียนทราบผลการแกไขเปนลายลักษณอกัษร พรอมสง

สําเนาหนังสือแจงผลการแกไขขอรองเรียนใหผูรองเรียนทราบ 

4.2.3 ตัวแทนฝายบริหารรวบรวมและสรุปผลการดําเนินการกับขอรองเรียนเพื่อใชเปนขอมูลในการทบทวนโดยฝาย

บริหารตอไป โดยดําเนินการตามคูมือขั้นตอนการปฏิบัติการ เรื่อง การประชุมทบทวนการบริหารของ (QP-QRO-05) 

4.2.4 ใหนําขอมูลขั้นตอนการอุทธรณ การรองเรยีน ลงหนาเวปไซต www.qrocerthai.com 

 

4.3 การพักใชใบรับรอง 

การพักใชใบรับรองนั้น หมายถึง สถานประกอบการที่ไดรับการรับรองจะตองหยุดการโฆษณาวาระบบไดรับการรับรอง

มาตรฐานชั่วคราวตามระยะเวลาที่ถูก บริษัทฯ  สั่งใหพักตามความเหมาะสม แตไมเกิน 6 เดือน โดยที่ใบรับรองยังอยูกับ

ผูประกอบการ ซึ่งในระหวางที่พักใชใบรับรองนั้น สถานประกอบการหามใชใบรับรองเพื่อการใด ๆ ทั้งสิ้น ซึ่งการพักใชใบรับรอง

อาจเกิดขึ้นจาก 

ก) สถานประกอบการไมดําเนนิการแกไขขอบกพรองภายในระยะเวลาที่กําหนดและตามที่ไดตกลงกันไว 

ข) ระบบการบรหิารจัดการของสถานประกอบการไมเปนไปตามขอกําหนดอยางตอเนื่องหรอืรายแรง 
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ค) สถานประกอบการไมยินยอมให บรษิัทฯ  ทําการตรวจประเมินเพื่อติดตามระบบตามความถี่หรอื ระยะเวลา 

ที่ได ตกลงกันไว เวนเสียแตมีเหตุผลอันสมควรและสถานประกอบการแจงเปนลายลักษณอกัษรมายงับรษิัทฯ เพื่อขออนุมัตอิยาง

เปนทางการ 

ง) สถานประกอบการสมัครใจพกัใชการรับรองเอง 

จ) สถานประกอบการไมดําเนนิการแกไขวิธกีารใชเครื่องหมายรับรองใหถกูตอง และเหมาะสมหลังจากไดรบัแจงจาก

บริษทัฯ  

ฉ) สถานประกอบการคางชําระคาธรรมเนียมการตรวจประเมิน  

ช) จากขอ ก) ถงึ จ) เมื่อสถานประกอบการมคีวามประสงคทีจ่ะขอคืนสถานะการรับรอง บริษทัฯ จะทําการเขาตรวจ

ประเมินตาม Manday ที่ควรจะเปน 

  กรณีที่ระบบคุณภาพของสถานประกอบการไมรักษาไวและพบขอบกพรองสําคัญ (Major) ในการตรวจติดตามระบบ

สถานประกอบการจะมีเวลาแกไขโดยตองสงแนวทางการแกไขและหลักฐานการแกไขใหไดภายใน 30 วันหลังจากไดรับใบแจงให

แกไข (สําหรับขอบกพรองรุนแรง (NC) และสงแนวทางการแกไขภายใน 30 วัน และหลักฐานการแกไขภายใน 90 วัน หลังจาก

ไดรับใบแจงใหแกไข (สําหรับขอบกพรองยอย) ซึ่งกรณีนี้ผูประเมินที่ไปทําการตรวจประเมินตองรายงานใหชัดเจนถึงความออน

ดอยของระบบและอาจนัดหมายใหมีการตรวจซํ้า (Follow up visit) 

กอนที่จะถึงตรวจติดตามระบบครั้งตอไป 

              ในกรณีที่ขอบกพรองไมไดดําเนินการแกไขอยางเหมาะสมในชวงเวลาที่กําหนด ตัวแทนฝายบริหารจะตองทําหนังสือ

ผูบริหารระดับสูงของสถานประกอบการไดทราบถึงการพักใชใบรับรอง โดยสถานประกอบการจะตองเซ็นรับทราบ หนังสือแจงพัก

ใชใบรับรองและหนังสือตอบกลับของสถานประกอบการตองสําเนาใหกับกรรมการผูจัดการดวย 

             การพักใชใบรับรองจะตองไมเกิน 6 เดือน และในกรณีขอ ก) ถึง ฉ) ขางตนตองมีการตรวจติดตามพิเศษก็จะตองมีการ

ทบทวนถึงสถานการณระบบคุณภาพของผูประกอบการ ในการคืนสถานะการพักใชใบรับรอง 

             ถาผลการทบทวนของผูตรวจประเมินที่ไปทําการตรวจตดิตามครัง้พิเศษนั้นมีผลออกมาเปนที่นาพอใจก็รายงานตอ

ตัวแทนฝายบรหิารเพือ่ออกหนังสือยกเลิกการพักใชใบรับรอง โดยใหกรรมการผูจัดการเปนผูลงนาม  

             ในกรณีที่ผูตรวจประเมินทบทวนแลวพบวาผลการแกไขขอบกพรองของสถานประกอบการไมเหมาะสม ระบบคุณภาพ

ไมดีก็รายงานใหตัวแทนฝายบริหารดําเนินการเพกิถอนใบรับรองคืนจากสถานประกอบการ 

              

4.4 การคืนสถานะการรับรอง 

ในกรณีที่สถานประกอบการไดถูกพักใชใบรับรองอันเนื่องมาจากเหตุใดๆ ยกเวนการคางชําระ คาธรรมเนียม การตรวจ

ประเมิน บริษัทฯ  จะทําการตรวจประเมินพิเศษ (อาจรวมไปกับการ Surveillance หรือ Re-Certification ก็ได) 

     หัวหนาผูตรวจประเมิน จะตองเขียนรายงานใหชัดเจนวา สมควรคืนสถานะการรับรองหรือไม 

         ก) ในกรณีทีเ่หน็สมควร ตัวแทนฝายบริหารทบทวนกล่ันกรองวาเห็นดวยหรอืไมกอนจะทําการทําหนงัสือนดั ให

กรรมการผูจัดการลงนาม เพือ่คืนใบรับรองใหกับสถานประกอบการ พรอมทัง้ Update Status สถานะการรับรองใน Website 

บริษทัฯ และรายงานสถานการณรับรอง ตอ AB ในแตละเดือน 
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           ข) ในกรณีที่หัวหนาผูตรวจประเมินลงความเปนไมสมควรใหคืนสถานะการรับรอง ก็ใหพิจารณาวาตองคงสถานะการพัก

ใชตอไป และตองตรวจประเมินพิเศษซํ้าอีกหรือไม แลวดําเนินการตามขอ ก ขางตน 

         แตทั้งนี้ชวงของเวลาการพักใชรวมตองไมเกิน 6 เดือน โดยถาเกิน 6 เดือน ใหตัวแทนฝายบริหารดําเนินการตามขั้นตอน

ของการเพิกถอนการรับรองตอไป 

         สวนการพักใชเนื ่องจากคางชําระ ก็ตอเมื ่อชําระแลว ใหเปนอํานาจของกรรมการผูจัดการที่จะออกหนังสือเพื่อคืน

สถานะการรับรองใหกับสถานประกอบการ รวมถึงการ Update  Status ใน Website บริษัทฯ  และรายงานสถานะการรับรอง

ตอ AB ในแตละเดือน 

 

4.5 การเพิกถอนใบรับรอง 

              การเพิกถอนใบรับรองจะเปนขั้นตอนตอเนื่องหลังจากการพักใชใบรับรอง เมื่อการแกไขไมเหมาะสมดังทีก่ลาวไวในขอ 

4 ตัวแทนฝายบริหารจะตองทํารายงานเสนอเรือ่งการเพกิถอนสถานประกอบการรายที่มีปญหานี้ตอกรรมการผูจัดการเพือ่

พิจารณาอนุมัต ิเมื่ออนุมัติจากกรรมการผูจัดการแลว ตัวแทนฝายบริหารจะทาํหนังสือเพกิถอนใบรับรองและสงใหกับผูจัดการฝาย

การตลาดแจงไปยังผูบริหารระดับสูงของสถานประกอบการ เพื่อรับทราบการเพกิถอนใบรับรอง และเรยีกคืน ในกรณีทีก่รรมการ

ผูจัดการไมเห็นดวยจะตองใหเหตุผล เพื่อใหตวัแทนฝายบริหารดําเนินการตอไปซึ่งอาจเปนขยายเวลาการพักใชใบรับรองตออีก

ครั้งหนึง่ (แตตองไมเกิน 6 เดอืน และมีเกินกวา 1 ครัง้ในรอบ 3 ปของอายใุบรับรองไมได) ในกรณีที่ผูประกอบการจะขออุทธรณ

นั้นสามารถทําไดตามขั้นตอนของการอทุธรณตามที่ระบุไวในเอกสารขั้นตอนปฏิบัติงาน ขอที่ 5.1 แตตองดาํเนินการภายใน 4 

สัปดาหนับจากวันที่ไดรับแจงอยางเปนทางการจาก บริษทัฯ  

 

4.6 การเพิกถอนการรับรอง 

4.6.1 การเพิกถอนการรับรองนั้นกระทําไดทั้งจากสถานประกอบการรองขอเอง และ/หรือจากการที่ บริษัทฯ ขอเพิก

ถอนจากผลตอเนื่องในขอ 5.5 

4.6.2 กรณีที่การเพิกถอนเกิดจากฝายบริษัทฯ ตองการขอเพิกถอนการรับรองจากผลในขอ 5.5 ขางตน ตัวแทนฝาย

บริหารจะตองทําหนังสือแจงอยางเปนทางการใหกับผูบริหารระดับสูงของสถานประกอบการทราบ 

4.6.3 กรณีที่สถานประกอบการตองการจะยกเลิกการรับรองตองทําหนังสือแจงตอผูจัดการฝายการตลาดอยางเปน

ทางการ 

4.6.4 ไมวาในกรณีใดในขอ 5.6.2 หรือ 5.6.3 สถานประกอบการจะตองสงคืนใบรับรองทุกฉบับที่ บริษัทฯ ออกให 

เครื่องหมายรับรอง คืนใหกับ บริษัทฯ ในกรณีที่ใบรับรองถูกนําไปเปลี่ยนสภาพ เชน ทําเคลือบหรือเขากรอบวิทยาศาสตรหรือ 

ฯลฯ ที่ทําใหสถานประกอบการไมสามารถสงใบรับรองคืนได ใหกรรมการผูจัดการ/ผูไดรับมอบหมายของสถานประกอบการ ทํา

หนังสือแจงใหทาง บริษัทฯ  ทราบอยางเปนทางการวาจะจัดการทําลายใบรับรองนั้นอยางไร (ถาไมสะดวกในการสงคืน)  

4.6.5 ผูจัดการฝายการตลาดจะดําเนินการลบชื่อสถานประกอบการรายดังกลาวออกจากบัญชีรายชื่อผูไดรับการรับรอง

ของ บริษัทฯ และทําหนังสือแจงไปยังหนวยรับรองระบบงานไดทราบดวย 

4.6.6 แฟมประวัติของลูกคาจะตอง Update และแยกเก็บไวในชองลูกคายกเลิกสัญญา เปนเวลาอยางนอย 10 ป 

 



 

บริษัท คิว โร เซอรติฟเคชั่น (ประเทศไทย) จํากัด 

Procedure Manual เอกสารหมายเลข QP-QRO-07 

การอุทธรณ การรองเรียน การพักใช การเพกิถอน 

และการยกเลิกการรับรอง 

แกไขครั้งที ่ 02 หนาที่ 8 / 8 

วันที่มีผลบังคับใช 6 พฤษภาคม 2568 

 

หมายเหตุ :   

1. บริษัทฯ มีมาตรการที่จะตรวจสอบลูกคาที่ทําการยกเลิกการรับรองไปแลว วาจะตองไมนําเครื่องหมายที่ไดรับการรับรอง

ไปใชหลังจากที่มีการพักใช เพิกถอนหรือลดขอบขายการรับรอง โดยการตรวจสอบขอมูลทางสาธารณะ เปนตน 

2. ถาหากสถานประกอบกิจการมีการฝาฝนก็จะมีมาตรการทางกฎหมายตอไป 

3. สําหรับการพักใช ยกเลิก และเพิกถอนการรับรอง ในกรณีการตรวจแบบรวมระบบ (Integrated audit) นั้น หากระบบ

การจัดการระบบใดระบบหนึ่งไดรับการพักใช ยกเลิก หรือเพิกถอน บริษัทฯ จะพิจารณาผลกระทบที่อาจมีผลตอระบบ

การจัดการอื่นๆ ในการตรวจรวมครั้งนั้น เชน ระบบที่ integrated กันเปนสาเหตุใหเกิดการพักใช หรือเพิกถอนก็ตองดู

รายละเอียดวาการปฏิบัตินั้นจะกระทบกับอีกระบบการจัดการหนึ่งหรีอไม  

4. เอกสารกระบวนการรับ ประเมินผล และตัดสินขอรองเรียนอยูภายใตการปฏิบัติงานตามคูมอืขั้นตอนการปฏิบัติการ 

เรื่อง การรกัษาความลับและการแสดงความไมมีสวนไดสวนเสีย (QP-QRO-08) 

 

5 เอกสารที่เกี่ยวของ 

5.1 คูมือขั้นตอนการปฏิบัติการ เรื่อง การประชุมทบทวนการบริหารของ (QP-QRO-05) 

5.2 คูมือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรือ่ง การปฏิบัติการแกไขและปองกัน (QP-QRO-06) 

5.3 คูมือขั้นตอนการปฏิบัติการ เรือ่ง การรกัษาความลับและการแสดงความไมมีสวนไดสวนเสีย (QP-QRO-08) 

5.4 คูมือขั้นตอนการปฏิบัติงาน เรือ่ง กระบวนการตรวจประเมินและรับรอง (QP-QRO-15) 

 

6 บันทึกที่เกีย่วของ 

6.1 สัญญาวาดวยการรักษาความลับ    FM-QRO-11 

6.2 หนังสือแสดงความไมมีสวนไดสวนเสีย   FM-QRO-12 

6.3 ทะเบียนขอบกพรอง     FM-QRO-19 

6.4 เอกสารการรับเรื่องรองเรียนและอุทธรณ  FM-QRO-22 

 


